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Prirucka pro tvorbu
absolventske prace

Skolni rok 2025-2026



Absolventska prace je osobni, nebo skupinovy projekt, kterym
zaci 9.rocniku prokazuji dovednosti a znalosti ziskané
v pribéhu studia na nasi skole.

Téma absolventské prace si Zaci voli sami, pripadné si ho vyberou
z nabidky témat pfipravené vyucujicimi.

Kazdy Zak si pro své téma vybere konzultanta z fad vyucujicich. Téma a cil
své prace s nim konzultuje, a s jeho souhlasem nahlasi své jméno, nazev
prace ajméno konzultanta svému tfidnimu uciteli.

Absolventskou praci tvori:
1. Vystup prace
2. Pisemna Cast

3. Prezentace a obhajoba

1. Vystup prace

Vystupem prace se rozumi napfriklad vysledky Zzakovského vyzkumu,
badani, sportovni ¢innosti, rukodélné vyroby, umeélecké tvorby. Za vystup
prace se nepovazuje pouhé sestavovani informaci z dostupnych zdroju.

2. Pisemna cast

V pisemné ¢asti prace zak popisuje vlastnimi slovy svij projekt — jeho cile,

prabéh a vysledky. Pisemna ¢ast musi byt vytvofena na pocitaci, v nékterém

z textovych editor(l (Microsoft Word, Apple Pages, Google Dokumenty).
Pisemnou ¢éast tvori:

Uvodni list podle $ablony

Obsah (nazvy kapitol a Cisla stran)

Uvod

Vlastni text prace, podle potfeby rozdéleny do kapitol

Zaver

Anotace v anglickém jazyce

Seznam zdroju, pokud byly néjaké vyuzity
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Prilohy (fotografie, tabulky, grafy), pokud je prace obsahuje

Minimalni rozsah textu jsou 3 normované strany A4, tj. 5400 znaku véetné
mezer.
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Vzhled stranky pisemné casti nastavte takto:
1. Levy okraj 3 cm, pravy okraj 2 cm, hornii dolni okraj 2,5 cm
2. Stranky, kromé uvodniho listu, oCislujte.

3. Pro text pouZijte standardni pismo, které obsahuje ¢eské znaky.
V Microsoft Word doporucujeme pismo Aptos nebo Calibri.

4. Pro zakladni text doporuCujeme pouzivat pismo velikosti 14.
Velikost pisma kapitol (Obsah, Uvod, Zavér, Anotace) nastavte tak,
aby bylo aspon o 2 body vétsi nez zakladni.

5. Radkovani nastavte na 1,5.

6. Mezery pied odstavci nastavte na 12 bod0.

7. Text zarovnejte do bloku.
Dejte pozor, aby na koncich radk( nezlstaly jednopismenné predlozky
a spojky — vyuZzijte tzv. nezlomitelné (nedélitelné) mezery

(Ctr+Shift+Mezernik, na Macu Option+Mezernik).
Vyvarujte se ,,enterovani“ mezi odstavci.

3. Prezentace

Prezentace slouzi Zakovi jako podpora pfi obhajobé jeho absolventské
prace. Pfi obhajobé zak popisuje cil, pribéh a shrnuje vysledky své prace.
Prezentace musi byt vytvofena v nékterém z nastrojl pro tvorbu prezentaci
(Microsoft PowerPoint, Canva, Prezi, Keynote a podobné).

Rozsah prezentace neni stanoven. Obhajoba by méla trvat zhruba 10 min. O
minutku méné Ci vice nevadi. Nemeélo by to vSak byt 3 minuty nebo 20 minut.
Tomuto ¢asovému rozsahu tedy pFizpisobte pocet snimki prezentace.

Pri tvorbeé prezentace doporucujeme vyvarovat se zejména:

e ,Divokych“ animaci

Podtrzeného pisma

Tuéné kurzivy

Nevhodnych kombinaci barev

Velkych prazdnych ploch

Malych obrazk(/fotografii

Obecneé pfilis nedoporucujeme vyuzivat Sablony, nebot znacna cast
z nich typografické zasady porusuje.
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Podminky, za kterych je prace prijata k hodnoceni a obhajobé:

1. Zék dodrzel v§echny dohodnuté terminy.
2. Vystup prace, textova ¢ast i prezentace jsou plvodni - vytvofené
Zzakem.
3. Prace spliuje pozadavky na minimalni rozsah.
Kritéria hodnoceni a pocty bodu:
1. Vystup prace — celkem az 15 bod(
AZ 5 bodl v kazdém ze tfi nasledujicich kritérii:
1. Vystup prace odpovida vytcenému a konzultovanému cili prace.

2. Odborna nebo umeélecka uroven

3. Kvalita zpracovani

2. Textova ¢ast — celkem az 10 bod

Az 2 body v kazdém z péti nasledujicich kritérii:
Struktura textu (Uvod, stat, zaver, zdroje, pfilohy)
Obsahova kvalita

Gramatika a stylistika
Typografie
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Anotace v anglickém jazyce

3. Obhajoba a prezentace - celkem az 10 bod{

Az 2 body v kazdém z péti nasledujicich kritérii:

Srozumitelnost projevu

Z4ak prokazal porozuméni tématu

Vystupovani

Gramaticka, graficka a typograficka uroven prezentace

Ok~ 0Dbd S

Pfimérena délka (zhruba 10 minut)

Celkové hodnoceni prace:

nedostatecna | dostatecna dobra chvalitebna vyborna

0-10 bodu 11-20 bodd | 21-26 bod(i | 27-31 bodl | 32-35 bodd
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Terminy:

Odevzdani pisemné ¢asti a vystupu prace, pokud jde napfiklad o vyrobek:
15. cervna 2026

Odevzdani prezentace:

19. cervna 2026

Obhajoby:
22.-23. cervna 2026
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